Zaznamy o ¢innostech zpracovani

Jméno a kontaktni Udaje spravce [C¢lanek 30
odst. 1 pism. a) GDPR]:

Jméno a kontaktni uUdaje spravce: Mgr. et Bc. Lubos
Kliment, ev. ¢&slo 11300, IC: 71461884, se sidlem
N&drazni 21, 591 01 Zd'4r nad Sazavou;

Identifikace pfislusSnych zpracovani osobnich

udaja [¢lanek 30 odst. 1 pism. b) GDPR]:

Vedeni spist klientl

Evidence zaméstnancl (+ vykazy prace)

Uéetnictvi (externi dodavatel)

Vykon funkce povérence pro ochranu osobnich udaja
informaci

Provozovdni systému obecnych pravnich

WwWw.pravnisamoska.cz

Pro¢ (za jakym ucelem) a na zakladé jakého

pravniho titulu se osobni Udaje vramci

zpracovavani zpracovavaji [¢lanek 30 odst. 1
pism. b) GDPR]?

Klienti: smlouva o poskytovani sluzeb se subjekty udaji —
plnéni smlouvy, vykon pravnich povinnosti vyplyvajicich
dalsich

pravnich predpisu, vykon funkce povérence pro ochranu

z pfedpist upravujicich vykon advokacie a

osobnich Udajl, provozovani systému obecnych pravnich
informaci www.pravnisamoska.cz

Treti osoby: opravnény zajem spravce — plnéni smlouvy
pravnich povinnosti vyplyvajicich

dalsich

s klientem; plnéni
z pfedpist upravujicich vykon advokacie a
pravnich predpist

Zaméstnanci: pracovni smlouva, DPP, DPC — plnéni

povinnosti vyplyvajicich ze smluv se zaméstnanci a ze
zakoniku prace a zakona o zaméstnanosti

Jaké osobni Udaje jsou zpracovavany v ramci
zpracovani [¢lanek 30 odst. 1 pism. c) GDPR]?

Klienti: jméno, nazev, adresa, sidlo, datum narozeni,
rodné &islo, IC, DIC, bankovni Géet, email, telefon, Udaje
o probihajicich / ukonéenych / hrozicich soudnich /
exekucnich / spravnich fizenich, (daje o pfipadnych
trestnich fizenich a trestnich vécech

Treti osoby: jméno, nazev, adresa, sidlo, datum narozeni,
rodné &islo, IC, DIC, bankovni Géet, email, telefon, Gdaje
o probihajicich / ukonenych / hrozicich soudnich /
exekucnich / spravnich fizenich, (daje o ptipadnych
trestnich fizenich a trestnich vécech

Zaméstnanci: jméno, adresa, datum narozeni, r.C.,

bankovni Gcet, pracovni doba, vzdélani, fotografie

Z jakych zdrojQ jsou osobni Udaje ziskany [¢lanek
30 odst. 1 pism. c) GDPR]?

Klienti: subjekty udajd, soudy, spravni Urady

Treti osoby: klienti, subjekty Udajh, soudy a soudni spisy,
spravni urady, svédci, znalci, vefejné rejstriky, verejné
pristupné informace na internetu a ve fyzickych nosicich

Zaméstnanci: subjekty udajl

Kategorie pfijemcl, kterym byly nebo budou

Samostatny ucetni, provozovatel informacnich systémd,

Advokatni kancelar Mgr. et Bc. Lubos Kliment

1/1



osobni Udaje zpfistupnény, véetné pfijemcl ve
tfetich zemich nebo mezindrodnich organizacich:

spolupracujici advokatni kancelar

Nezpfistupriujeme osobni udaje pfijemclim ve tretich
zemich ani v ramci mezinarodnich organizaci

7. V jakém terminu a jak se osobni Gdaje likviduji | Dle stavovskych a jinych pravnich predpist a dle naseho
[¢lanek 30 odst. 1 pism. f) GDPR]? Protokolu o archivaci a skartaci pisemnosti

8. Jakym zpUsobem se osobni Udaje aktualizuji | Informacemi od subjektd Gdajl, od tretich stran,
[¢lanek 30 odst. 1 pism. g) GDPR]? pfipadné pomoci vefejnych zdroju (internet, vefejné

rejstriky apod.)

9. Které listinné a elektronické evidence (spisovny, | Pro vedeni klientské agendy pouzivame fyzické spisy.
archivy, IT systémy, datova UloZisté) provadéji | Ddle je vyuZivan sdileny disk; pfistup na tento disk je
zpracovani [¢lanek 30 odst. 1 pism. g) GDPR]? chranén heslem unikdtnim pro kazdého uzivatele. Pro

Ucetnictvi jsou ve smyslu stavovskych predpisG
predavany nutné informace externimu ucetnimu, jenz
pouziva ekonomicky informacni systém WINFAS.

10. | Je prostiredi AK pravidelné bezpecnostné | AK nema vlastni IT systém, sprava systému obecnych
testovano (zejm. IT systémy)? Interné nebo | prdvnich informaci www.pravnisamoska.cz je realizovana
externimi konzultanty? [¢lanek 30 odst. 1 pism. | prostfednictvim externi IT firmy bez pfistupu k osobnim
g) GDPR]. udajam

11. | Jak je zajisténa bezpelnost predani dat | Dle Zéikladnich pravidel postupl souvisejicich se
pfi klientské komunikaci [¢lanek 30 odst. 1 pism. | zpracovanim osobnich Udaji samostatnym advokatem
g) GDPR]?

12. | Jak je zajisténa bezpeclnost sdileni dat | Ano. Smlouvy o zpracovani osobnich uUdaji mame
s externimi  subjekty? Maji vSichni externi | uzavieny s nasledujicimi dodavateli:
dodavatelé, zpracovavajici osobni  Udaje, e

- Samostatny ucetni
uzaviené smlouvy o zpracovani osobnich udajd,
poskytujici odpovidajici zaruky ochrany [¢lanek
30 odst. 1 pism. g) vespojeni sclankem 28
GDPR]?

13. | Je zajisténa nevratnd likvidace dat vramci | Ano, data jsou likvidovdna, nejen deaktivovana.
databazového systému [Clanek 30 odst. 1 pism.
g) GDPR]?

14. | Je k dispozici procedura k uréeni prav subjektl | Ano, umoznujeme kazdému podat Zadost na emailovou
udajd a jejich vykon s ohledem na jejich data, | adresu, vzory Zadosti jsou zpFistupnény na internetovych
ktera jsou zpracovavana v rdmci zpracovani? strankach  www.akkliment.cz.  Zadosti  vyfizujeme

v zakonné IhGté.
15. | Poskytuji se opravnénym subjektdm Gdaji | Ano, informace poskytujeme nasledujici formou:
predepsané informace, zejména o: - nanagem webu
- rozsahu a Gcelu zpracovdni, - ve smlouvé s klienty
- zpUsobu zpracovani osobnich dat, - vodpovédich na zadosti subjektd udaja
- komu mohou byt osobni Uudaje - prostfednictvim emailu
zpfistupnény?
16. | Zabranuji nasazené technické prostiedky a | Ano, uplatiiujeme zejména ndsledujici opatfeni:

uplatfiovana organizacni opatieni nahodilému

anebo neopravnénému pristupu k osobnim

udajam, jejich zméné, zcizeni, zneuziti, zniceni

- Kzpracovavanym spisim maji pfistup pouze
osoby, které se spisem pracuji;

S . - Spisy jsou zaheslované v pocitai; spisy
nebo ztraté [¢lanek 30 odst. 1 pism. g) GDPR]? e . i
v listinné podobé se nachazeji
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v uzamykatelnych skfinich;
- Pfistup do kancelafi je zabezpecen klicem;

17. | Jsou zpracovdvané osobni Udaje prenaseny do | Nejsou.
zahrani¢i nebo jsou pfistupné ze zahranici
[¢lanek 30 odst. 1 pism. e) GDPR]?
18. | Jsou pracovnici, majici pfistup k osobnim udajim | Ano, proskoleni probihd jednak pfi nastupu do

v ramci zpracovani osobnich Gdajl, proskoleni?

zaméstnani a dale jednou za 18 mésicd.

Maji tito pracovnici ve svych smlouvach L .. . oo
L . Lo Ano, pracovnici, ktefi nejsou advokaty nebo advokatnimi
sjedndnu povinnost mlcenlivosti ve vztahu ke . - , . ‘
S L . koncipienty, maji v pracovnich smlouvach zavazek
zpracovavanym osobnim udajim [¢lanek 30 T .
) mlicenlivosti.
odst. 1 pism. g) GDPR]?
Zaznamy o ¢innostech zpracovani / Prehled verzi dokumentu
Verze a datum Zménil Informace

1.0-25.5.2018

Mgr. et Bc. Lubos Kliment

2.0-1.9.2019

Mgr. et Bc. Lubos Kliment
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